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     Zał. C do zał. nr 7 do dokumentu uruchomienia wypożyczalni sprzętu specjalistycznego, technologii asystujących i pomocy dydaktycznych
 
Specjalistyczne Centrum Wspierające Edukację Włączającą w Kętrzynie

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA WYPOŻYCZALNI W SPECJALISTYCZNYM  CENTRUM WSPIERAJĄCEGO EDUKACJĘ WŁĄCZAJĄCĄ W KĘTRZYNIE

Rozdział I Postanowienia ogólne

1. Niniejszy Regulamin określa cele, sposoby i zasady funkcjonowania Wypożyczalni oraz wypożyczania specjalistycznego sprzętu i pomocy dydaktycznych znajdujących się w zasobach i będących własnością Specjalistycznego Centrum Wspierającego Edukację Włączającą w Kętrzynie
2. Wypożyczalnia sprzętu i technologii asystującej znajduje się w Specjalnym Ośrodku Szkolno-Wychowawczym im. św. Jana Pawła II w Kętrzynie, będącym siedzibą SCWEW -u Kętrzyn, przy ulicy Klonowej 2b. 11-400 Kętrzyn, w Sali 234. 
3. Wypożyczalnia została utworzona w ramach przedsięwzięcia grantowego w projekcie „Budowa skoordynowanego systemu pomocy specjalistycznej opartego na Specjalistycznych Centrach Wspierających Edukację Włączającą”, Program: Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego, Priorytet: FERS.01 Umiejętności; Działanie: FERS.01.06 Edukacja włączająca realizowanego na podstawie decyzji Ministra Edukacji nr FERS.01.06-IP.05-0003/23 z dnia 28 marca 2024 r., z późniejszymi zmianami nr FERS.01.06-IP.05-0003/23-01 z dnia 18 listopada 2024 r., w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021–2027). 
4. Wypożyczalnia działa w oparciu o realizację ww. projektu. 
5. Uprawnionych do korzystania z wypożyczalni uprawnione są następujące placówki ogólnodostępne przedszkole i szkoły objęte wsparciem SCWEW:
          - Przedszkole Miejskie w Korszach,
          - Szkoła Podstawowa nr 1 im. Feliksa Nowowiejskiego w Kętrzynie,
          - Szkoła Podstawowa im. Zasłużonych dla Warmii i Mazur w Garbnie
          - Technikum w Zespole Szkół im. Macieja Rataja w Reszlu
        - Technikum nr 2 w Powiatowym Centrum Edukacyjnym w Kętrzynie
6. Wypożyczalnia jest czynna poniedziałki: 9.40-10.30, środa 13.05 – 14.05, czwartek, 15.40-16.40, piątek 9.00-10.00 lub po wcześniejszym kontakcie telefonicznym. 
7. Sprzęt i pomoce asystujące są odbierane z miejsca w, którym znajduje się wypożyczalnia i tam również odbywa się instruktaż. Po wcześniejszym uzgodnieniu jest możliwość dostarczenia sprzętu do placówki oraz przeprowadzenia instruktażu w placówce korzystającej ze wsparcia.. 

8. Bieżąca informacja o dostępności sprzętu opublikowana zostanie na stronie internetowej SCWEW w ramach realizowanego projektu 
          (załącznik do regulaminu nr 4)

9. Każdy egzemplarz wypożyczonego sprzętu jest ewidencjonowany i otrzymuje indywidualny numer katalogowy (ewidencyjny). 

Rozdział II
Zasady wypożyczania sprzętu specjalistycznego, technologii asystujących i pomocy dydaktycznych

1. Z wypożyczalni mogą korzystać nauczyciele specjaliści, uczniowie oraz rodzice dzieci – za pośrednictwem przedszkola i szkół ogólnodostępnych objętych wsparciem SCWEW. 
2. Wypożyczanie sprzętu odbywa się bezpłatnie, na podstawie umowy wypożyczenia zawartej pomiędzy SCWEW, reprezentowanym przez lidera lub eksperta SCWEW, a koordynatorem przedszkola lub szkoły ogólnodostępnej objętej wsparciem, która otrzymuje sprzęt do użytkowania (dalej: Wypożyczający). 
3. Przedszkole lub szkoła zainteresowana wypożyczeniem sprzętu powinna wcześniej skontaktować się z liderem lub ekspertem SCWEW telefonicznie, mailowo lub osobiście. 
4. Wniosek o wypożyczenia sprzętu składany jest bezpośrednio w siedzibie SCWEW Kętrzyn lub przesłany będzie drogą mailową poprzez wysłanie skanu wypełnionego i podpisanego Wniosku na adres e-mail: scwew@soswketrzyn.pl (załącznik do regulaminu nr 1 ) lub telefonicznie: 786 866 815
5. Sprzęt wypożyczany jest wyłącznie na użytek przedszkola lub szkoły ogólnodostępnej, która go wypożycza. 

6. Okres wypożyczenia może wynosić 1 miesiąc, 3 miesiące lub 1 półrocze, w zależności od potrzeb i może zostać przedłużony o 1 kolejny 1 miesiąc 3 miesiące lub 1 półrocze. Maksymalny okres wypożyczenia sprzętu:  rok szkolny (2 półrocza).
7. Wydanie sprzętu następuje po podpisaniu umowy wypożyczenia, w terminie ustalonym przez wypożyczalnię. 
8. Przedłużenia okresu wypożyczenia sprzętu, tj. ponowne złożenie wniosku przez Wypożyczającego, powinno nastąpić nie później niż 7 dni przed planowanym pierwotnym terminem zwrotu. 
9. Przedłużenie okresu wypożyczenia możliwe jest wyłącznie w sytuacji, gdy inna placówka objęta wsparciem nie zgłosiła zapotrzebowania na ten sam sprzęt. 
10. Po zwrocie sprzętu należy wypełnić kartę zwrotu 
           (załącznik do regulaminu nr 4 ). 




Rozdział III Zasady odpowiedzialności Wypożyczającego za sprzęt


1. Wypożyczający pełni nadzór nad prawidłowością użytkowania wypożyczonego sprzętu przez cały okres wypożyczania.
2. Wypożyczający zobowiązany jest do zwrotu sprzętu w stanie technicznym umożliwiającym jego dalsze użytkowanie. 
3. Wypożyczający ponosi odpowiedzialność za wypożyczony sprzęt na zasadach ogólnych wynikających z przepisów prawa cywilnego. 
4. Wypożyczający nie ponosi odpowiedzialności za normalne zużycie sprzętu zgodnie z jego przeznaczeniem. Koszty naturalnego zużycia sprzętu ponosi Wypożyczalnia.
5. W przypadku uszkodzenia sprzętu oraz naruszenia zabezpieczeń gwarancyjnych (plomb), Wypożyczający ponosi koszty wymiany sprzętu na nowy. 
6. W razie awarii sprzętu w okresie wypożyczenia, naprawa zostanie dokonana przez Wypożyczalnię w ramach gwarancji udzielonej przez dostawcę; jeśli uszkodzenie nie podlega gwarancji, koszty naprawy ponosi Wypożyczający. 
7. W przypadku zniszczenia sprzętu, Wypożyczający ponosi koszty jego naprawy lub wymiany. 

8. Przed dokonaniem wypożyczenia Wypożyczający podpisuje oświadczenie o zapoznaniu się z regulaminem wypożyczalni (załącznik nr 3). 
9. W przypadku zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia sprzętu, Wypożyczający zobowiązany jest do naprawienia szkody zgodnie z umową oraz przepisami Kodeksu cywilnego. 
10. W przypadku kradzieży sprzętu, Wypożyczający jest zobowiązany niezwłocznie zgłosić ten fakt na policję oraz poinformować o tym SCWEW. 
11. Wypożyczający ma obowiązek niezwłocznego, pisemnego zgłaszania wszelkich problemów związanych z działaniem wypożyczonego sprzętu. 
12. Zakazuje się samowolnego instalowania dodatkowego oprogramowania oraz dokonywania zmian systemowych w wypożyczonym sprzęcie elektronicznym. 
13. Zabronione jest usuwanie oprogramowania znajdującego się na sprzęcie w momencie jego wypożyczenia. 
14. Sprzęt jest objęty ubezpieczeniem, a ewentualne koszty naprawy uszkodzeń będą ustalane na podstawie kosztorysu sporządzonego przez ubezpieczyciela. Wypożyczający dokonuje naprawy lub zwraca koszty zgodnie z tym kosztorysem. 


Rozdział IV Postanowienia końcowe

1. Wypożyczalnia ma prawo do gromadzenia danych osobowych Wypożyczających na zasadach określonych w odrębnych przepisach prawa, w szczególności zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych (RODO).

2. Nieprzestrzeganie postanowień regulaminu przez Wypożyczającego stanowi podstawę do rozwiązania umowy wypożyczenia oraz odebrania wypożyczonego sprzętu. 
3. W sprawach nieuregulowanych regulaminem decyzje podejmuje Lider SCWEW, którego decyzje mają charakter wiążący. 





Załączniki do regulaminu:

1. Wniosek o wypożyczenie Sprzętu; 
2. Umowa wypożyczenia Sprzętu; 
3. Oświadczenie o zapoznaniu się z Regulaminem Wypożyczalni Sprzętu SCWEW; 
4. Karta sprzętu.


















Załącznik nr 1 do regulaminu wypożyczalni sprzętu specjalistycznego, technologii asystujących i pomocy dydaktycznych
WNIOSEK O WYPOŻYCZENIE SPRZĘTU
	Nazwa i adres przedszkola/szkoły
	



	Uzasadnienie wypożyczenia sprzętu:
	



	Nazwa i/lub model sprzętu:
	1.
	

	
	2.
	

	
	3.
	

	
	4.
	

	Na okres:
	1 miesiąc
	3 miesiące
	1 półrocze

	Wnioskodawca:
	

	Zgłaszam/nie zgłaszam zapotrzebowanie na szkolenie/instruktarz  
	TAK
W zakresie obsługi i wykorzystania sprzętu (nr z listy:
	NIE




Decyzja:
	Zatwierdzam wypożyczenie (nr z listy):
	


	Udzielam wsparcia w formie szkolenia/instruktażu:
	






……………………………………………………………………
Data, podpis eksperta/lidera SCWEW





Załącznik nr 2 do regulaminu wypożyczalni sprzętu specjalistycznego, 
technologii asystujących i pomocy dydaktycznych

Specjalistyczne Centrum Wspierające Edukację Włączającą w Kętrzynie                                        

UMOWA nr ……. /……….

zawarta w dniu …………………………. pomiędzy: 
a) SCWEW w Kętrzynie, reprezentowanym przez Anetę Katarzynę Dunaj - Dyrektora SOSW w Kętrzynie, zwanym w dalszej części Wypożyczalnią, 
b) Szkołą / Przedszkolem ………………………………………………………………………………………….…… …………………………………………………………………………………………………………………………….……….. 

reprezentowanym przez  …………………………………………………………., zwaną/ym w dalszej części Wypożyczającym. 

1. Przedmiotem umowy jest bezpłatne wypożyczenie sprzętu specjalistycznego, technologii asystujących lub pomocy dydaktycznych, zgodnie z tabelą zawierającą: 
○ Nazwę sprzętu/pomocy dydaktycznych ……………………………………………………. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….. 
○ Numer katalogowy (ewidencyjny) ………………………………………………. 
○ Okres wypożyczenia (od – do) …………………………………………………..
2Wypożyczalnia udostępnia Wypożyczającemu zgromadzone zasoby w postaci specjalistycznego sprzętu, oprogramowania, pomocy dydaktycznych do bezpłatnego użytkowania i/lub testowania na zasadach określonych w Regulaminie. 

2. Wypożyczający oświadcza, że zapoznał się z Regulaminem zamieszczonym na stronie internetowej www.soswketrzyn.pl lub udostępnionym w wypożyczalni oraz zobowiązuje się go przestrzegać. 

3. Przekazanie specjalistycznego sprzętu/pomocy dydaktycznych, oprogramowania odbywa się każdorazowo na podstawie Protokołu zdawczo-odbiorczego, którego zgodność ze stanem faktycznym w imieniu Wypożyczającego poświadcza Koordynator wskazany w projekcie z wyżej wymienionego/ej przedszkola, szkoły ogólnodostępnej.

4. Kontakt z Wypożyczalnią możliwy jest za pośrednictwem poczty elektronicznej scwew@soswketrzyn.pl.pl, bezpośrednio lub telefonicznie. 






Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

Wypożyczalnia                                                                                                 Wypożyczający 

…………………………………….                              ………………………………………… 
               Pieczątka i podpis                                                                Pieczątka i podpis
        Dyrektora SOSW w Kętrzynie                          Dyrektora szkoły/przedszkola/osoby upoważnionej

[bookmark: _Hlk213884147]






















Załącznik nr 3 do regulaminu wypożyczalni sprzętu specjalistycznego, 
technologii asystujących i pomocy dydaktycznych

Specjalistyczne Centrum Wspierające Edukację Włączającą w Kętrzynie


OŚWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIĘ Z REGULAMINEM WYPOŻYCZALNI SPRZĘTU SPECJALISTYCZNEGO, TECHNOLOGII ASYSTUJĄCYCH I POMOCY DYDAKTYCZNYCH[footnoteRef:1] [1:  Sprzętu specjalistycznego, technologii asystujących i pomocy dydaktycznych - zwany dalej jako Sprzęt.] 




1. Imię i nazwisko koordynatora………………………………………..………..
Nazwa i adres placówki ……………….………………………………………………………… ………………………….……………………………………………………………………………
2. Wypożyczający potwierdza: 
● zapoznanie się z Regulaminem Wypożyczalni, 
● wyrażenie zgody na objęcie go odpowiedzialnością materialną za wypożyczony sprzęt oraz zobowiązanie do zwrotu sprzętu w stanie nieuszkodzonym i kompletnym, 
● zapoznanie się z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych przez SCWEW. 



Kętrzyn, dnia……………………………………….. 


Czytelny podpis Wypożyczającego ……………………………………………….





…………………………………………………                  …………………………… 
Podpis ekspertów SCWEW lub zewnętrzny                               Podpis Lidera SCWEW
Załącznik nr 4 do regulaminu wypożyczalni sprzętu specjalistycznego, 
technologii asystujących i pomocy dydaktycznych
Specjalistyczne Centrum Wspierające Edukację Włączającą w Kętrzynie 

KARTA SPRZĘTU DO WYPOŻYCZENIA SPRZĘTU SPECJALISTYCZNEGO, TECHNOLOGII ASYSTUJĄCYCH I POMOCY DYDAKTYCZNYCH1

PRZEKAZANIE DO UŻYTKU:
	Data wypożyczenia:
	

	Nazwa szkoły/przedszkola,
adres
	

	Wykaz sprzętu:

	Numer katalogowy:
	Nazwa sprzętu:


	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Uwagi (dotyczące stanu technicznego, użytkowania, itp.)
	

	Przewidywana data zwrotu:
	


Potwierdzam otrzymanie kompletnego sprzętu, zgodnie z wykazem w dobrym stanie technicznym i nie posiadającego widocznych wad, które umożliwiają jego użytkowanie


                                                             ...………………………………………
Podpis wypożyczającego/koordynatora SCWEW

ZWROT:
	Data:
	

	Wykaz sprzętu

	Numer katalogowy:
	Nazwa sprzętu:
	Stan:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	UWAGI:






………………………………………………….            ……………………………… 
Podpis ekspertów SCWEW lub zewnętrzny             Podpis Lidera SCWEW
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